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FUNDACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL
DE MATO GROSSO DO SUL

Bem vindo a UFMS!

O objetivo desse guia* € apresentar de forma sucinta os principais termos que estao diretamente
relacionados a sua vida universitaria para que vocé tenha maior consciéncia de seus direitos e
dos beneficios oferecidos pela UFMS e também para que vocé conheca 0s seus deveres
enquanto académico dessa universidade.

*Este documento podera sofrer modificagdes em consonancia com a aprovagdo de novos regulamentos e resoluges — solicita-se que o interessado busque nas paginas da UFMS as resolucdes
pertinentes a cada item desejado.



ABANDONO DE CURSO

Caracteriza-se abandono de curso quando o académico deixar de renovar
a matricula para o proximo semestre letivo, ou apresentar requerimento
formalizando a sua desisténcia.

ABONO DE FALTAS

O aluno pode faltar, sem a obrigacdo de apresentar justificativa de sua
auséncia, até 25,0% das aulas previstas para cada uma das disciplinas do
curso, porém é importante que tenha efetivo controle sobre suas faltas.

Para a legislagdo académica, ndo existe abono de faltas, entretanto sao
previstos trés casos especificos em que o aluno, mediante o
preenchimento de requerimento e apensando a comprovacao pertinente,
pode solicitar o beneficio, desde que o faca até trés dias apés o inicio do
acontecimento:

o Decreto-lei n° 715, de 30.06.1969, que altera dispositivo da Lei n°
4.375, de 17.08.1964 (Lei do Servico Militar): dispbe que todo
convocado matriculado em Orgéo de Formacdo da Reserva, que
esteja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca do
exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado para fins
de exercicio de apresentacao das reservas ou ceriménia civica do
Dia do Reservista tem suas faltas abonadas para todos os efeitos;

o Art. 77, do Regulamento do Corpo de Oficiais da Reserva do
Exército (R/68-RCORE), aprovado pelo Decreto n° 85.587, de
29/12/80, in verbis assim dispde: "O oficial ou aspirante a oficial
da reserva, convocado para o Servico Ativo que for aluno de
estabelecimento de ensino superior, terd justificadas as faltas as
aulas e trabalhos escolares, durante esse periodo, desde que
apresente o devido comprovante." (Parecer CFE n°® 1.077/1975 —
Documenta n® 173, p. 29);

O Decreto n° 69.053, de 11.08.1971: pode ser concedido o abono
de falta, pela participacgdo em congressos cientificos e em
competicdes artisticas ou desportivas, desde que seja atendida a
regulamentacéo da Portaria MEC n° 646, de 06.06.1979, expedida
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por forca do Decreto n°® 69.053, de 11.08.1971 (Documenta n°
202, pp. 369/393; e Documenta n° 225, p. 263) e o Parecer CFE
n°®5.211/1978 (Documenta n° 214, pp. 573/574).

Motivos que ndo sao passiveis de concessao de abono de falta:

o militar profissional, de carreira, a servico de sua corporagéo;

o servigo do juri;

o testemunha convocada a depor em processo judicial;

o motivo religioso;

o compensacdo de falta as aulas pela apresentacdo de trabalhos
especiais;

o superposi¢éo de horérios;

o greve estudantil;

o eventos especiais: gala, casamento, nojo, luto, nascimento de
filho, alistamento eleitoral; doag&o voluntéria de sangue, prestacao
de Servigo Militar Obrigatério;

o gestacdo ou incapacidade fisica relativa do aluno, incompativel
com sua frequéncia as atividades escolares (ver Atendimento
Domiciliar);

O outros ndo configurados nos trés casos especificos.

ANO LETIVO

O ano letivo, independente do ano civil, tera, no minimo, duzentos dias,
nele se incluindo o tempo reservado as avaliagbes. O ano letivo
compreende dois semestres letivos.
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ATENDIMENTO DOMICILIAR

O atendimento domiciliar estd amparado em duas situacdes especiais:
atendimento especial para alunos com incapacidade fisica (Decreto-lei n®
1.044/69);

o atendimento especial para gestantes (Lei n° 6.202/75).

Atendimento especial para académicos com incapacidade fisica
(Decreto-lei n° 1.044/69)

O académico, que por motivo de doenca, ndo puder comparecer as aulas
ou aos trabalhos escolares, pode receber orientacdo académica no local
onde estiver (hospital ou domicilio). Tal regime supre o sistema académico
regular, sendo o académico considerado presente as aulas.

Os laudos médicos devem ser encaminhados ao Coordenador de Curso,
para as providéncias cabiveis até trés dias Uteis apds o primeiro dia de
afastamento das atividades académicas, devendo o laudo ser de 6érgéo
oficial ou de convénio médico, ndo se aceitando atestado de médico
particular.

S6 pode ser requerido em caso de incapacidade fisica e ndo mental, e sua
duracdo ndo pode exceder o maximo admissivel, para que ndo haja
prejuizo no processo de aprendizagem.

Caso o académico no ano letivo subsequente, continue impedido de
comparecer, deve renovar seu pedido de assisténcia académica
domiciliar. O académico com direito a exercicios domiciliares deve
procurar os professores das disciplinas em que se encontra matriculado
para marcar as atividades necessérias, implicando o ndo comparecimento
em reprovacao nas disciplinas em questéo.

Atendimento especial para gestantes (Lei n° 6.202/75)

Para as estudantes em estado de gravidez pode ser concedido um regime
de atendimento académico especial, a partir do oitavo més de gestacéo e
por um periodo de trés meses, desde que seja requerido a Direcdo da
respectiva Unidade Setorial, apresentando-se a devida comprovagéo
médica.

O regime consiste em:

O substituicdo da frequéncia as aulas, durante o periodo em
questao, por exercicios domiciliares orientados por um professor;

o possibilidade de prestar em outra data os exames que incidirem
no periodo do afastamento;

O em casos excepcionais devidamente comprovados mediante
atestado médico, pode ser aumentado o periodo de repouso antes
e depois do parto.

Caso a disciplina, em decorréncia de suas caracteristicas (Estagio
Supervisionado, Pratica de Ensino, entre outras), exija frequéncia
obrigatéria ou as suas atividades ndo possam ser substituidas por
exercicios domiciliares, a académica ndo pode ser beneficiada pelo
atendimento especial. Recomenda-se neste caso que a académica
requeira o trancamento de matricula, se este for possivel.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O académico, ao ingressar na UFMS pelo processo seletivo, como
portador de diploma de curso de graduagcdo em nivel superior, por
movimentacdo interna ou como transferido de outras Instituicbes de
Ensino Superior (IES), com estudos realizados anteriormente em curso de
graduacdo em nivel superior, podera solicitar ao Colegiado de Curso o
aproveitamento dos referidos estudos. Somente serdo aproveitados 0s
estudos realizados em curso autorizado ou reconhecido pelo 6rgao
competente.

A andlise de curriculo deve fundamentar-se no original do histérico escolar
com rigorosa explicitacdo da estrutura do curso de origem, periodo de
estudo, conteddos programaticos oficiais e critérios de aprovacdo das
disciplinas.

A analise de curriculo é processada pelo Coordenador de Curso,
oportunidade em que é elaborado o correspondente Plano de Estudo, a
ser submetido, juntamente com a proposta de aproveitamento de estudos
a apreciacdo do Colegiado de Curso e a aprovacdo do Conselho da
Unidade Setorial.

O aproveitamento dos estudos das matérias do curriculo minimo é feito
dispensando-se a analise do seu conteddo programatico, consignando-se
ao aluno a carga horaria que lhe foi atribuida na instituicdo de origem,



desde que o académico houver cumprido, com aproveitamento, todas as
disciplinas correspondentes a cada matéria.

Quando a matéria, pertencente ao curriculo minimo, estiver desdobrada
na UFMS em disciplinas que ndo foram cumpridas de acordo com a
informacao anterior, é exigido, mediante analise do conteldo ja estudado,
que o académico curse a disciplina ou disciplinas faltantes para
complementar a matéria.

Na inexisténcia de curriculo minimo fixado pelo CFE/CNE, é considerado
como curriculo minimo, a estrutura curricular do curso aprovada no
Projeto Politico Pedagdgico.

Considerados os possiveis aproveitamentos de estudos das disciplinas
complementares em que houver a identidade ou equivaléncia de
contelidos, devera o académico cumprir regularmente aquelas que forem
tidas como necessarias para a integralizacdo plena do curso pela UFMS.

Para serem aceitas as disciplinas complementares cursadas com
aproveitamento na IES de origem, os Coordenadores de Curso devem
observar o0s seguintes critérios:

O para as disciplinas que apresentarem a mesma denominagéo e o
mesmo contelddo programatico, sdo consideradas as informacdes
da IES de origem, desde que a carga horaria da disciplina cursada
nao seja inferior a 75,0% da equivalente oferecida pela UFMS;

O para as disciplinas que possuirem denominacdes diferentes e o
mesmo conteddo programatico, sdo aproveitadas, atribuindo-se a
denominacdo dada pela UFMS, desde que a carga horaria de
cada disciplina ndo seja inferior a 75,0% da equivalente
considerada.

Nao sera permitido o aproveitamento de estudos de cursos frequentados
concomitantemente. A excecdo pode ser aplicada quando o académico,
com matricula trancada por motivo de mudanca proviséria de domicilio,
cursar disciplina ou disciplinas em IES localizada na regido de seu novo
domicilio, desde que solicite em requerimento devidamente fundamentado
€ com 0s comprovantes correspondentes.
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Para os académicos que ingressarem como portadores de diploma de
curso de graduacdo em nivel superior sera feita a verificacdo da
correspondéncia entre 0s cursos. Sendo 0s cursos correspondentes, o
académico deve cursar apenas as disciplinas especificas:

o dalicenciatura plena, se tiver a licenciatura curta;
o do bacharelado, se tiver a licenciatura;

o dalicenciatura, se tiver o bacharelado;

O da nova habilitagéo.

Se os cursos forem diferentes, ele sera obrigado a cursar as disciplinas
em que ndo houver, para efeito da concessdo do aproveitamento de
estudos, a identidade ou equivaléncia de conteldos e a carga horéaria ndo
inferior a 75,0% da oferecida pela estrutura curricular do curso.

Nos casos em que, feitos os possiveis aproveitamentos de estudos,
resultar que a carga horéria total do curriculo do académico seja menor
que a fixada para o curso da UFMS, o Colegiado de Curso deve orienta-lo
na escolha de disciplinas que melhor se ajustem a natureza do curso, para
efeito de complementacéo da carga horéria.

Os estudos aproveitados, correspondentes a um ou mais anos, serao
somados aos anos necessarios para a integralizagdo curricular. O
resultado ndo poderd ser inferior ao minimo, nem ultrapassar o maximo de
tempo estabelecido pelo CFE/CNE, para o respectivo curso.

Importante: o académico deve cumprir a carga horaria prevista no
curriculo pleno do curso a que estiver vinculado.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades complementares sdo um conjunto de eventos desenvolvidos
pelo estudante, como uma disciplina prevista no curriculo pleno do curso,
gue poderd ser aproveitado de acordo com o Regulamento de Atividades
Complementares, aprovado pelo respectivo Colegiado de Curso.

Ao académico concluinte das atividades complementares é atribuido o
resultado final de aprovado ou reprovado, a ser consignado em seu
Histérico Escolar.

A tipologia das atividades complementares, dentre outras definidas no
Projeto Politico Pedagdgico do Curso, abrangera:
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o disciplinas cursadas como enriquecimento curricular;

O estagio extracurricular;

O iniciacéo cientifica;

O monitoria de ensino: remunerada ou voluntaria;

O monitoria de extensdo: remunerada ou voluntaria;

o monografia, quando a sua elaboracdo ndo constituir parte de
disciplina;

O seminarios;

O viagens de estudo;

O Vvisitas técnicas;

O participacdo em eventos cientificos e outros relacionados ao

curso, a critério do Colegiado de Curso.
ATIVIDADES CURRICULARES

As atividades curriculares sdo um conjunto de eventos previstos em um
Plano de Ensino desenvolvidos sob a orientacdo e/ou supervisdo de um
ou mais docentes de cada uma das disciplinas previstas na estrutura
curricular de um curso de graduagéo.

ATIVIDADES EXTRA-CURRICULARES

Atividades extracurriculares sdo um conjunto de eventos desenvolvidos
pelo estudante sem que tenham sido previstos no Plano de Ensino de
uma disciplina, podendo ser aproveitadas em atividades complementares.

AULA

A aula compreende o periodo em que sé@o desenvolvidos os conteddos
programaticos de uma disciplina, promovendo a interagdo entre professor
e alunos.

AVALIACAO DAS CONDICOES DE OFERTA DE CURSO DE
GRADUACAO

A Avaliacdo das Condicoes de Oferta de Curso de Graduagdo € um
conjunto de procedimentos avaliativos fixado pelo Ministério da Educacéo,
tomando por base trés aspectos gerais: Corpo Docente; Organizacdo
didatico-pedagégica; e Instalagbes. A comissdo designada pelo MEC
visita o curso e atribui para cada um dos aspectos, 0s seguintes conceitos:

Condicdes muito boas (CMB); Condicdes boas (CB); Condi¢cbes
Regulares (CR); Condig¢6es insuficientes (Cl).

O desempenho de cada curso da UFMS, que sofreu a avaliacdo, esta
identificado ao longo das informac8es constantes neste Manual.

BACHARELADO

O bacharelado é uma modalidade de curso de graduagdo, em nivel
superior, que forma profissional em diversas é&reas, para atuar em
diferentes campos de trabalho e atividades, como: pratica profissional
especifica, desenvolvimento de estudos e pesquisas, -carreira
universitaria, planejamento, supervisdo e assessoramento em geral,
consultoria em organizagfes empresariais, entre outras.

Os cursos de bacharelado conferem titulo académico de bacharel,
condicdo para o exercicio profissional e um dos requisitos para as
profissbes legalmente regulamentadas.

CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario Académico é um documento aprovado pelo Conselho de
Ensino de Graduagdo (COEG), que estabelece os prazos para as praticas
e efetivacdo das atividades académicas dos cursos de graduacdo. E
importante o académico tomar conhecimento dessas informagfes para o
efetivo cumprimento de suas obrigagbes académicas e possiveis
reivindicacdes de direitos.

CAMPUS

Campus é um espaco fisico onde funciona uma Instituicdo de Ensino
Superior (IES). Na UFMS, campus € o nome dado as unidades localizadas
fora de Campo Grande e que tém status similar aos centros, sediados na
Capital.

CARGA HORARIA

A carga horaria € um conjunto de aulas, expresso em horas aula, para o
desenvolvimento de atividades previstas no Plano de Ensino de uma
disciplina, como também o somatdrio das horas aula das disciplinas de um
curso de graduacgéo.



A duracdo de cada curso de graduacdo da UFMS é expressa em horas-
aula, obtida com o resultado da soma da carga horaria de cada disciplina.

COLACAO DE GRAU

Para poder participar da solenidade de colacdo de grau o académico deve
ter concluido o curso. A conclusao de curso e o direito a obtencdo de
titulo, certificado ou diploma s&o condicionados ao cumprimento integral
das disciplinas constantes da respectiva estrutura curricular (Curriculo
Pleno), da carga horéria do curso e da defesa de monografia, quando
houver.

As solenidades de colacdo de grau na Universidade sdo realizadas nos
prazos previstos no calendario académico, com grau de prioridade
estabelecido a partir da ordem de chegada das respectivas solicitages ao
6rgdo competente (Secretaria Académica da Unidade Setorial).

COMO E ONDE FAZER SOLICITACOES

Todo e qualquer pedido de académico referente a sua vida académica
deve ser feito, mediante requerimento, na Secretaria Académica dos
Centros/Campus. Por exemplo:

andlise de curriculo;

aproveitamento de estudos;

atestado de frequéncia;

atestado de matricula;

atestado de vaga,

certiddo de concluséo de curso;

declaracédo de colacao de grau;

declaracdo de estagio supervisionado;

declaragédo de pratica de ensino;

certiddo de estudos;

desisténcia de vaga;

guia de transferéncia;

historico escolar;

inscrigdo de candidato para transferéncia (voluntaria);
inscricao de candidato portador de diploma de curso superior;
matricula de aluno especial;

movimentacédo de aluno;

O 0O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOO0oOO0O O0
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o programas de disciplinas cursadas;
o regime de exercicio domiciliar;
o trancamento de matricula.

PROCURE SEMPRE O COORDENADOR DE SEU CURSO OU A PRO-
REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS ESTUDANTIS QUANDO
NECESSITAR DE ORIENTACAO PARA SEUS PROBLEMAS
ACADEMICOS.

COMO RESGUARDAR SEUS DIREITOS

O respeito as datas e aos prazos fixados anualmente pelo Calendario
Académico da Universidade, € importantissimo para que as solicitacdes
dos alunos possam ser atendidas.

NAO HAVERA ATENDIMENTO PARA SOLICITACOES FEITAS FORA
DO PRAZO.

COMUNIDADE UNIVERSITARIA

A comunidade universitaria é constituida pelos integrantes das carreiras
do magistério superior e técnico-administrativa e pelo corpo discente, este
composto pelos académicos.

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO - CNE

Orgao vinculado ao Ministério da Educacéo, responsavel pela fiscalizagéo
e normatizagdo das leis do ensino. Entre outras fungdes, autoriza,
reconhece e renova o reconhecimento de cursos.

O Conselho Nacional de Educagdo (CNE) substituiu o ex-Conselho
Federal de Educacéo (CFE).

CONTROLE DA FREQUENCIA

O controle de frequéncia do académico as atividades académicas é da
competéncia do professor responsavel pela disciplina.

A Secretaria Académica deve providenciar, no inicio das aulas, para cada
professor, a relacdo dos académicos matriculados para que se proceda a
apuracao da frequéncia enquanto ndo forem fornecidos os diarios de
classe.
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No final de cada més, o professor responsavel pela disciplina devera
divulgar, o niumero de presencas, por académico, as aulas efetivamente
ministradas no més anterior.

O académico tem direito ao pedido de recontagem da frequéncia, se
solicitado, via secretaria académica, no prazo maximo de cinco dias Uteis
apos a divulgacao.

O ALUNO QUE OBTIVER, AO FINAL DE CADA DISCIPLINA,
FREQUENCIA INFERIOR A 750% SERA CONSIDERADO
REPROVADO POR FALTAS NAQUELA DISCIPLINA.

CORPO DISCENTE

Constituem o corpo discente os alunos dos diversos cursos mantidos pela
UFMS.

CORPO DOCENTE

O corpo docente da UFMS é constituido por todo o pessoal de nivel
superior que exerce, na condicdo De professor, as atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

CURRICULO

O curriculo é um conjunto de atividades, de experiéncias e de situacdes
de aprendizagem, previstas para a integralizacdo de um curso.

CURRICULO PLENO

z

O curriculo pleno é um conjunto de informagdes referentes a estrutura
curricular, seriagdo, tabela de equivaléncias, ementario e lotacdo de
disciplinas em departamentos. E fixado pelo Colegiado de Curso e
aprovado pela Camara de Ensino, para efeito de integralizacao curricular

por parte dos académicos do curso de graduacéo.

O curriculo pleno de cada curso é elaborado a partir do curriculo minimo
fixado pelo CFE/CNE, compreendendo um conjunto coerente e ordenado
de disciplinas hierarquizadas, cuja integralizacao da direito a um titulo,
diploma ou certificado.

Aprovado o curriculo pleno, compete ao Colegiado de Curso elaborar e
aprovar o programa de cada disciplina prevista na estrutura curricular, e

que deve ser encaminhado aos departamentos responsaveis pelas
disciplinas para definicdo dos docentes, sendo estes responsaveis pela
elaboracao do Plano de Ensino.

DEDICAGCAO EXCLUSIVA (DE)

Ocorre a Dedicacéo Exclusiva (DE) quando o docente se dedica, em dois
turnos diérios, ao trabalho académico dentro de uma s6 instituicdo, com a
qual tem vinculo empregaticio. Mesmo em regime de DE, o docente pode
participar de atividades em outras instituicbes (bancas, comissdes,
cursos), desde que sejam contribuicbes esporadicas (em fase de
regulamentacdo) devidamente autorizadas pelo Departamento a que
pertence e pela Administracdo Superior.

DEPARTAMENTO

Trata-se da menor unidade da estrutura universitaria no que se refere a
organizacdo administrativa, didatica, cientifica e de lotacdo de pessoal,
reunindo disciplinas afins. Os professores e respectivas disciplinas séo
lotados nos departamentos.

DIARIO DE CLASSE

O diario de classe € um documento em que sdo registradas informacdes
de uma disciplina relativas ao controle de frequéncia dos académicos,
resultados do sistema de avaliacdo e desenvolvimento da execuc¢do do
Plano de Ensino.

DIRETRIZES CURRICULARES

As diretrizes curriculares para os cursos de graduacdo sdo referenciais
nacionais sobre 0s quais as instituicdes de ensino superior devem nortear
a organizagdo de seus programas de formacdo, permitindo-se a
flexibilidade, especificidade, criatividade e responsabilidade na construcao
de seus curriculos plenos.

As diretrizes curriculares de cada curso sdo compostas dos elementos
essenciais para a respectiva area de conhecimento, campo do saber ou
profissdo, visando promover no estudante a capacidade de
desenvolvimento intelectual e profissional autbnomo e permanente.



DISCIPLINA

Disciplina é um conjunto de assuntos de um determinado conhecimento e
de atividades correspondentes, especificados no Plano de Ensino, a ser
desenvolvido em um semestre ou ano letivo.

DISCIPLINAS COM TRATAMENTO DIFERENCIADO

As disciplinas Estagio Supervisionado e Pratica de Ensino, a critério de
cada Comissdo de Estagio Supervisionado (COES), e Trabalho de
Graduacgdo, a critério de cada Colegiado de Curso, podem admitir
tratamento diferenciado quanto ao periodo de inicio e de término de suas
atividades e quanto ao processo de verificagdo de aprendizagem,
conforme o estabelecido no Regulamento.

Os Conselhos da Unidade Setorial sdo competentes para decidir,
mediante proposta da COES ou Colegiado de Curso, conforme o caso,
sobre o periodo de inicio e término, bem como o ndmero e as
modalidades de trabalhos académicos que compordo o processo de
verificacdo da aprendizagem dessas disciplinas.

As COES ou Colegiados de Curso, conforme o caso, devem submeter a
apreciacdo dos Conselhos da Unidade Setorial o0s respectivos
regulamentos, disciplinando os aspectos administrativos e didatico-
pedagdgicos relativos a essas disciplinas, devendo ser registrado, para
efeito de controle académico, o resultado final de aprovado ou reprovado.

No caso de ndo aprovagdo nos termos do paragrafo anterior, o aluno deve
cursar essas disciplinas no ano seguinte.

Outras disciplinas com caracteristicas similares podem ter o mesmo
tratamento, desde que submetidas ao Conselho da Unidade Setorial, com
a apresentacdo do respectivo regulamento, apos manifestacéo favoravel
do Colegiado de Curso.

DISCIPLINAS COMPLEMENTARES OPTATIVAS

O cumprimento da carga horéaria de disciplinas complementares optativas
pode ser realizado no proprio curso ou em outros cursos, desde que
aprovado o pedido do académico pelo Colegiado de Curso a que estiver
vinculado.
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EDITAIS DE INGRESSO

Para o preenchimento de vagas nos cursos de graduacéo, na forma de
ingresso, séo emitidos pelo Pré-reitor de Ensino de Graduacgédo, de acordo
com o Calendario Académico, editais pertinentes a transferéncia por
movimentacdo interna; transferéncia de outras IES nacionais; os que
concluiram o ensino médio ou equivalente; portadores de diploma de
curso de graduacdo em nivel superior. No caso de matricula de alunos
especiais, o Diretor da Unidade Setorial deve emitir edital relacionando o
numero de vagas disponiveis em disciplinas dos cursos de graduacéo ali
oferecidas.

EMENTAS

A ementa é um resumo do contetdo programatico de uma disciplina. As
ementas, definidas no curriculo pleno, fazem parte do Plano de Ensino.

EMENTARIO
O ementério é um conjunto de ementas de um curso.
ENSINO SUPERIOR

O ensino superior consiste na transmissdo de conhecimentos por meio de
aulas e outras atividades pertinentes, com o objetivo de desenvolver e
aperfeicoar a formacéo de profissionais de nivel superior com direito a um
titulo académico: tecndlogo(a), bacharel(a) ou licenciado(a).

ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estagio supervisionado € um conjunto de atividades de vinculagao entre
formagdo tedrica e inicio da vivéncia profissional realizadas na
comunidade em geral ou em organizagfes, instituicbes, empresas ou
entidades, sob superviséo definida em regulamento especifico.

ESTRUTURA CURRICULAR

A estrutura curricular € um conjunto de disciplinas e atividades, com a
respectiva carga horéria, distribuida por matérias e area, considerando a
definicdo estabelecida pelo 6érgdo competente.

As estruturas curriculares dos curriculos plenos dos cursos de graduacao
sdo constituidas de:
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o disciplinas integrantes das matérias do curriculo minimo
estabelecidas pelo 6rgdo competente;

o disciplinas complementares obrigatérias determinadas pela
Universidade e pelo Colegiado de Curso;

o disciplinas complementares optativas de livre escolha do
académico;

o atividades complementares em que séo incluidas atividades extra-
classe consideradas relevantes para a formag¢do do académico,
cujo cumprimento deve ser feito de acordo com o regulamento
especifico.

O A estrutura curricular e as disciplinas podem ser organizadas na
forma de modulos.

ESTUDANTE-CONVENIO

O estudante-convénio é um aluno especial selecionado em seu pais pelos
mecanismos previstos no Protocolo do Programa Estudante Convénio de
Graduacéo (PEC-G). A filosofia do programa visa a cooperacao bilateral
na &rea cultural, formando profissionais de nivel superior para 0s paises
em desenvolvimento integrantes do PEC-G.

O Brasil, como parte integrante do Acordo Cultural firmado entre os 22
paises da América Latina e os 24 paises da Africa, também envia
estudantes brasileiros para estudarem neles, nas mesmas condicfes em
que chegam ao Brasil os estudantes estrangeiros.

Por estar situada numa regido proxima de fronteiras (Paraguai e Bolivia),
a UFMS vé no PEC-G uma grande oportunidade de integracdo e
intercambio entre os paises em questdo e outros que porventura estejam
aqui representados pelos seus jovens.

Os paises da América do Sul, em especial, vivem um momento singular
guanto a orientacdo econdmica e politica; os (ltimos vinte anos foram
marcados por grandes mudangas nestes planos e, para este novo milénio,
temos a concretizagdo do MERCOSUL, o0 que com certeza determinara
outros rumos ao desenvolvimento da Regido. A educacdo desempenha,
portanto, neste momento, um papel relevante na formacdo global dos
individuos.

A UFMS e o Estudante-convénio

A UFMS, assim como outras 73 IES, tem recebido inimeros estudantes-
convénio, sendo consideravel o nimero daqueles que vieram e venceram
todos os obstaculos de uma ardua jornada académica, além de superar
todo um conjunto de dificuldades de relacionamento com pessoas de
culturas, costumes, idades e idiomas diferentes, bem como a distancia de
seus familiares.

Ao académico estrangeiro, com visto temporario, é vedado o exercicio de
qualquer atividade remunerada, entretanto o estudante-convénio podera
cumprir estagios curriculares obrigatérios ou outras atividades académicas
previstas para a sua integralizag&o curricular.

AS VAGAS DOS ESTUDANTES ESTRANGEIROS SAO
INDEPENDENTES DAS VAGAS DO CONCURSO VESTIBULAR.

EXAME NACIONAL - ENADE

O Exame Nacional de Cursos é um outro instrumento de avaliagéo, fixado
pelo Ministério da Educacgdo, para avaliar a qualidade dos cursos por
intermédio dos académicos em vias de conclusao de curso.

A auséncia do académico ao "ENADE" impede de que ele receba o
diploma. O desempenho do académico no ENADE ira qualificar o curso
em conceitos que variam de "A" a "E". Assim, depende do académico a
conquista das melhores notas para que o curso obtenha um bom
resultado e este, se reflita positivamente no mercado de trabalho.

EXTENSAO

Extensdo é um processo educativo, cultural e cientifico, que visa articular
0 ensino e a pesquisa e viabilizar a relacdo transformadora entre a
Universidade e a sociedade.

FACULDADE

A Faculdade é uma Escola Superior, estabelecimento isolado ou unidade
de um conjunto universitario.



FREQUENCIA

A frequéncia as atividades académicas programadas € obrigatéria e
permitida somente a alunos matriculados na Universidade. A aprovacéo
em qualquer disciplina é condicionada a frequéncia minima de 75,0% das
aulas.

GRADUACAO

Graduacédo é a denominagéo dada ao curso de nivel superior. Ao conclui-
lo, 0 académico torna-se graduado: bacharel ou licenciado, que séo titulos
académicos.

HABILITACAO

Ao final do curso, de posse de seu diploma, o bacharel/licenciado possui
um dos requisitos para se habilitar a exercer a profissdo. Pode-se ainda
afirmar como habilitacdo quando o curso oferece duas ou mais op¢des de
formacao profissional.

HISTORICO ESCOLAR

Histérico Escolar € um documento oficial expedido pela instituicdo de
ensino contendo: informagfes de ordem pessoal e do curso, forma e ano
de ingresso, relacdo de disciplinas cursadas, contendo periodo, cédigo,
nome da disciplina, carga horaria, nota, situacdo (aprovado/reprovado) e
tipo da disciplina (Obrigatéria/Optativa/Enriquecimento).

HORARIO DE AULAS

O horério de aulas é elaborado pelo Colegiado de Curso, ouvidos o0s
departamentos envolvidos, homologado pelo Conselho da Unidade
Setorial de lotacdo do curso e observados os prazos definidos pelo
Calendario Académico.

Os turnos de funcionamento sao trés: matutino, vespertino e noturno.

Os horarios de aulas distribuidos em cada turno de funcionamento sédo os
seguintes:

O matutino: compreendendo as atividades realizadas no periodo das
7 as 12 horas, de segunda-feira a sabado;
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o vespertino: compreendendo as atividades realizadas no periodo
das 12 as 18 horas, de segunda-feira a sabado;

o noturno: compreendendo as atividades realizadas no periodo das
18 as 23 horas, de segunda a sabado.

A definicdo dos turnos de funcionamento, no ambito de cada Unidade
Setorial, € da competéncia do Conselho da Unidade Setorial.

INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUACAO EM NIVEL SUPERIOR

Os cursos de graduacdo em nivel superior da UFMS s&o abertos a
matricula de candidato:

O que tenha sido classificado em processo seletivo para os que
concluiram o ensino médio (antigo segundo grau) ou equivalente
antes da data de matricula;

o de outros paises, por meio de convénio ou acordo cultural;

o transferido por movimentagdo interna, mediante existéncia de
vagas;

o transferido de outras instituicBes nacionais de ensino superior,
mediante existéncia de vagas;

o portador de diploma de curso superior reconhecido pelo MEC,
mediante existéncia de vagas.

INICIACAO CIENTIFICA

A iniciacdo cientifica é uma atividade ou conjunto de atividades
desenvolvidas pelo aluno e orientadas por um professor qualificado, que
visa:

O iniciar o académico no campo da pesquisa cientifica e da
producéo cientifica;

O propiciar condi¢cdes para o efetivo aproveitamento do potencial
académico em producéo cientifica;

o identificar junto a comunidade discente, 0s que apresentam
interesse pela pesquisa;

O proporcionar ao académico conhecimentos de metodologia
cientifica, para que possa desenvolver projetos de pesquisa.
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O ingresso no programa de Iniciagdo Cientifica é feito por meio de selegéo
das propostas apresentadas pelos académicos. A chamada para a
selecdo é feita por Edital, divulgado junto as Unidades Setoriais,
Departamentos e Diretérios Académicos, além de publicacdo no Boletim
de Servico da UFMS, anualmente, no periodo compreendido entre 15 de
abril a I5 de maio. O académico selecionado recebe bolsa mensal, com
valor previamente anunciado, durante o desenvolver das atividades, e
Certificado de Participacé@o ao término dos trabalhos.

Existem dois Programas de Iniciagdo Cientifica desenvolvidos na UFMS,
coordenados e controlados pela Coordenadoria de Pesquisa da Pro-
reitoria de Pesquisa e Pés-graduacdo: Programa de Bolsas de Iniciagédo
Cientifica/UFMS; Programa de Bolsas Interinstitucionais de Iniciagao
Cientifica (PIBIC/CNPQ).

Para mais informacdes, procurar a Coordenadoria de Pesquisa/PROPP,
na Cidade Universitaria, em Campo Grande.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Entende-se por integralizacdo curricular o cumprimento das cargas
horarias e da estrutura curricular dentro do tempo maximo previsto para o
curso.

O aluno deve cumprir as cargas horarias minimas fixadas para as
disciplinas  complementares optativas e para as atividades
complementares, além de atingir a carga horéria fixada no curriculo pleno
do curso, para efeito de integralizag¢&o curricular.

JUBILACAO

O académico que ndo concluir o curso de graduagdo no prazo maximo
fixado pelo CFE/CNE para integralizag&o curricular (Decreto-lei n° 464/69),
serd jubilado, mediante ato da Direcdo da Unidade Setorial sendo
recusada a sua matricula nos anos seguintes.

A prorrogacéo do prazo de integralizacdo curricular é permitida nos termos
da Resolugdo CFE n° 2/1981, com a redagcdo dada ao Art. 1° pela
Resolucdo CFE n° 5/1987, conforme transcrito in verbis: "Ficam as
Universidades e Estabelecimentos Isolados de Ensino Superior
autorizados a conceder dilatacdo do prazo maximo estabelecido para

conclusdo do curso de graduacdo, que estejam cursando, aos alunos
portadores de deficiéncias fisicas, assim como afecc¢des, que importem
em limitacdo da capacidade de aprendizagem. Tal dilatacdo podera
igualmente ser concedida em casos de forga maior, devidamente
comprovados, a juizo da instituicdo". Nestes casos o académico deve
ingressar com requerimento, devidamente justificado, antes de se
configurar o jubilamento.

LICENCIATURA

A licenciatura é uma modalidade de curso de graduag&do, em nivel
superior, de formacdo docente para o exercicio do magistério no ensino
fundamental e médio.

MATERIA

A matéria € um segmento especifico de determinado ramo do
conhecimento. As matérias sdo divididas em disciplinas e estas
distribuidas ao longo do curso, de acordo com a estrutura curricular.

MATRICULA/REMATRICULA

Na UFMS os académicos sdo classificados nas categorias: regular ou
especial.

A matricula é feita pela primeira vez para ingresso do académico na
instituicdo e a rematricula é realizada por semestre nos cursos de
graduacd@o nos prazos estabelecidos pelo calendario académico, sob a
orientagdo do Coordenador de Curso e com a inteira responsabilidade do
requerente. Ao assinar o requerimento de (re)matricula, o requerente se
compromete a respeitar e cumprir as normas especificas, regimentais e
estatutarias da UFMS.

De acordo com o Art. 77 do Regimento Geral, é vedada a (re)matricula e
frequéncia, na UFMS, em mais de um curso de graduacgéo, pés-graduacao
e sequenciais, simultaneamente, mesmo em horarios distintos.

Matricula dos que concluiram o ensino médio

O candidato classificado no processo seletivo para os que concluiram o
ensino médio é matriculado, compulsoriamente, no primeiro semestre do
curso, conforme opgdo manifestada por ocasido da inscricao/matricula,



podendo, no entanto, solicitar aproveitamento de estudos cursados em
outras |IES ou na propria UFMS.

O aluno regular aprovado em novo processo seletivo, ao fazer a matricula
inicial Nno mesmo curso ou em outro curso, tem a sua matricula anterior
automaticamente cancelada.

Rematricula dos alunos regulares

Os académicos regulares sdo os rematriculados em curso de graduacéo,
com direito aos respectivos diplomas ou certificados, apos o cumprimento
integral dos curriculos.

O académico regular podera efetuar a rematricula no semestre seguinte
nas disciplinas oferecidas respeitando os pré requisitos fixados para cada
disciplina e a prioridade de preenchimento das vagas.

O académico deve cumprir as atividades complementares, se previstas no
curriculo pleno do curso, de acordo com o regulamento especifico do
curso.

Situacdes especiais de rematricula dos académicos regulares

Compete ao Colegiado de Curso, o atendimento de rematriculas em
disciplinas complementares optativas e na formagéo de turmas adicionais,
atender aos seguintes requisitos:

O - para o oferecimento efetivo de disciplina complementar optativa,
a existéncia de, no minimo, dez académicos nela matriculados;

o naformacéo de turmas adicionais a existéncia de, no minimo, dez
académicos nela matriculados.

Matricula dos transferidos por movimentagéao interna

O candidato classificado no processo seletivo para os académicos
transferidos por movimentacdo interna ser4 matriculado nas disciplinas
que faltam ser cursadas, de acordo com o Plano de Estudos, decorrente
da andlise curricular realizada pelo Colegiado de Curso.

Matricula dos transferidos de outras IES

O candidato classificado no processo seletivo para os académicos
transferidos de outras instituicbes brasileiras de ensino superior sera
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matriculado no mesmo curso de origem nas disciplinas que faltam ser
cursadas, de acordo com o Plano de Estudos, decorrente da andlise
curricular realizada pelo Colegiado de Curso.

A transferéncia serd negada, salvo nos casos amparados por legislacao
especifica, quando o candidato necessitar para a integralizacao curricular,
de tempo que, somado com o decorrido desde que iniciou 0 curso na
instituicdo de origem, seja maior que 0 maximo estabelecido para o curso
desta Universidade.

Ao académico em processo de transferéncia serd assegurado o vinculo
com a UFMS a partir da data de concessédo do atestado de vaga expedido
pelo Diretor da Unidade Setorial, onde se localiza o curso para o qual a
transferéncia foi solicitada.

Ao académico em processo de matricula que comparecer as atividades
académicas sera garantida a frequéncia, sendo responsabilidade do
professor da disciplina fazer o controle e registro correspondentes.

O académico transferido compulsoriamente sera matriculado nas
disciplinas devedoras conforme definido no Plano de Estudos, podendo,
neste caso, ser computada a frequéncia e as notas obtidas na instituicdo
de origem em cada disciplina correspondente, para efeito de cumprimento
dos 75,0% obrigatérios de frequéncia, sem direito a abono de faltas, e de
avaliagdo do rendimento académico, respeitado 0 tempo maximo de
integralizacéo curricular.

Matricula dos portadores de diploma de curso superior

A aceitacdo da matricula de candidato portador de diploma de curso
superior obedecera a seguinte ordem de prioridade:

o para obtencdo de outra modalidade, habilitagdo ou opgéo do
mesmo Curso;
O para obtencao de diploma de outro curso.

Compete ao Conselho da Unidade Setorial fixar critérios, de forma
objetiva, para efeito de desempate dos candidatos.

Para concluir a opc¢éo, habilitacdo, modalidade ou novo curso, o
académico deve atender aos requisitos para a integralizacao curricular.
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Matricula de académico especial

Académicos especiais sdo aqueles matriculados em cursos de extensao
ou em disciplinas isoladas de cursos de graduacao.

Permite-se a matricula ao académico especial em disciplinas isoladas,
observando-se:

O a existéncia de vaga na disciplina, apds a matricula dos alunos
regulares;

O que o candidato seja portador de diploma de curso superior ou
académico regularmente matriculado em curso de graduacao de
outra Instituicdo.

O académico especial ndo podera matricular-se no Estagio
Supervisionado. No caso dele passar a condicdo de académico regular,
mediante aprovacdo em processo seletivo, podem ser aproveitados o0s
estudos até entdo realizados na UFMS, de acordo com as normas de
aproveitamento de estudos. Ao final do ano letivo o académico especial
fard jus a uma declaragéo.

Matricula para enriquecimento curricular

Para fins de ampliacdo da cultura geral, o académico regular da UFMS
pode cursar disciplinas, além das constantes da sua estrutura curricular,
desde que aprovadas pelo coordenador do curso ao qual esta vinculado e
pelo coordenador do curso ofertante da disciplina pretendida.

A carga horaria dessas disciplinas ndo entra no computo da carga horéaria
total do curso para efeito de integralizacéo curricular.

Matricula de Estudante-convénio

A matricula de académicos estrangeiros, por convénio cultural do Brasil
com outros paises, somente serd aceita de acordo com o ndmero de
vagas oferecidas anualmente pela Reitoria ao MEC.

O pedido de matricula do académico, selecionado previamente pelos
Orgaos oficiais executores do convénio, € encaminhado exclusivamente
pela Coordenadoria de Assuntos Internacionais do Ministério da Relacdes
Exteriores e MEC, ao Coordenador do PEC-G, na PREG/UFMS.

O estudante-convénio que ndo cumprir as exigéncias do regime disciplinar
e as do Protocolo entre o0 MEC e o Ministério das Relacdes Exteriores
sera automaticamente desligado da UFMS.

Matricula por cortesia diplomatica

A UFMS, em cumprimento ao Decreto n® 89.758/84, mediante solicitagéo
do Ministério das Relagbes Exteriores, encaminhada pelo MEC,
concederd matriculas por cortesia em cursos de graduacdo em nivel
superior, independentemente da existéncia de vaga, com isencdo do
concurso vestibular, ao estudante estrangeiro dependente de
representantes diplomaticos e consulares.

O estudante que se beneficiar da matricula de cortesia ficara sujeito ao
pagamento de taxas e anuidades que lhe forem cobradas, salvo
disposi¢cdo em contrario, contida em acordos internacionais e nas normas
que regulamentam o ensino superior no Brasil. Durante o curso estara
sujeito as normas da Universidade.

Matricula por procuracédo

O académico que ndo puder comparecer ao ato da (re)matricula podera
efetua-la por um representante munido de procuragcdo simples e cépias
das respectivas Carteiras de ldentidade, quando um dos genitores, ou
lavrada em cartorio, nos demais casos.

MONITORIA

A UFMS propicia aos académicos regularmente matriculados nos cursos
de graduacdo duas modalidades de monitoria: de ensino e de extensao.
Elas podem ser remuneradas ou voluntarias.

Quando remuneradas o monitor receberd, a titulo de incentivo, uma
retribuicdo mensal, cujo valor € fixado pelo Conselho Diretor.

Sao condi¢cbes para prestacdo de servicos e remuneracdo do monitor o
cumprimento de, no minimo, oito horas semanais de atividades, que néo
podem ser coincidentes com os horarios de aula a que ele estiver sujeito.

Monitoria de Ensino

A func@o do monitor de ensino sé podera ser exercida por académicos
que:



o estiverem cursando ou que tenham obtido aprovacao na disciplina
a qual se destina a monitoria;

O que ndo tiverem abandonado a funcdo de monitor sem
justificativa;

O que ndo estiverem cumprindo pena disciplinar.

As monitorias de ensino séo classificadas em duas categorias: a dos
bolsistas, com retribuicdo financeira, e a dos voluntarios, sem nenhuma
compensacao financeira.

Os objetivos da monitoria de ensino sao:

o despertar no aluno o interesse pela carreira docente;

O incentivar a cooperacdo do corpo discente nas atividades de
ensino de graduacéo;

o propiciar melhores condi¢des de integracdo do aluno na Institui¢éo
e na comunidade em geral.

As atribuicdes do monitor de ensino séo:

o colaborar com os docentes no desempenho de tarefas didéaticas,
preparacao de aulas praticas e trabalhos escolares;

o auxiliar os alunos na realizagdo de trabalhos praticos ou
experimentais, sempre que compativeis com o seu grau de
conhecimento e experiéncia;

O cooperar no atendimento e orientacao aos alunos, visando maior
integracdo na Universidade.

A sele¢do dos académicos monitores sera feita por meio de concurso de
provas, ap6s a divulgacdo feita pela PREG do numero de vagas
destinadas a cada Unidade Setorial, obedecendo aos critérios
apresentados pela referida Pro-reitoria e aprovados pelo CAEN.

Compete ao Conselho da Unidade Setorial distribuir as vagas entre os
respectivos departamentos. O nimero de vagas, as normas, bem como a
data e o local de realizacdo do concurso serdo divulgados em Editais que
ficam a cargo dos departamentos responsaveis pelas disciplinas.

O candidato sera avaliado pelo professor ou professores da disciplina
mediante a realizagdo de uma prova classificatoria. Para efeito de
classificacdo, serd considerada satisfatéria a obtengdo de maior grau
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numeérico nao inferior a cinco; em caso de empate, sera aprovado o aluno
com maior nota na disciplina em que pleiteia a monitoria e, persistindo o
empate, fica a decisdo a cargo do professor da disciplina.

Para admissdo e reconducdo do monitor serdo observadas as seguintes
condicdes e procedimentos:

o o parecer final do professor sera analisado e apreciado pelo Chefe
de Departamento e homologado pelo Diretor da Unidade Setorial,

O 0 académico sera designado monitor por Ato da Reitoria;

o 0 académico podera exercer as atividades referentes a monitoria
apenas em uma disciplina por periodo letivo;

O 0 monitor podera ser reconduzido, mediante proposta do professor
da disciplina, aprovagdo pelo Chefe de Departamento e
designacéo por Ato da Reitoria;

O a recondugdo estara condicionada a avaliacdo do rendimento,
comportamento disciplinar e assiduidade do académico nas
atividades de monitoria;

© 0 monitor ficara vinculado ao professor da disciplina.

O Diretor da Unidade Setorial deve divulgar, para cada periodo letivo e a
até a primeira quinzena de cada semestre, a relacdo dos monitores
designados.

Monitoria de Extensao

A funcé@o de monitor de extensdo s6 podera ser exercida por académicos
que:

o apresentarem rendimento escolar comprovadamente satisfatorio;

o tiverem obtido as médias necessarias nas disciplinas diretamente
relacionadas com o projeto de extenséo;

O né&o tiverem abandonado a fun¢cdo de monitor sem justificativa,;

O n&o estiverem cumprindo pena disciplinar.

Os objetivos da monitoria de extensdo sao:

o despertar no académico o interesse pela atividade de extenséo;
O incentivar a cooperagdo do corpo discente nas atividades de
extensao;
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o propiciar melhores condicBes de integracdo do académico na
Instituicdo e na comunidade em geral;
O proporcionar a vivéncia profissional.

O monitor de extensdo ter4 a atribuicdo de auxiliar nas atividades
relacionadas aos projetos constantes das Normas Gerais de Extenséo,
aprovadas pela Camara de Extensao.

MOVIMENTACAO ENTRE CURSOS HOMONIMOS

O académico vinculado a UFMS, por meio de matricula, podera se
movimentar de um Unidade Setorial para outro, quando se tratar de
cursos homénimos, ficando essa movimentacao condicionada a existéncia
de vaga na Unidade Setorial pleiteada, conforme divulgacdo em Edital
expedido pela PREG.

Para efeito de integralizacdo curricular, as disciplinas cursadas com
aproveitamento na Unidade Setorial de origem ser8o reconhecidas
automaticamente, bem como o tempo de matricula anterior e os critérios
de progresséo.

PERDA DE VINCULO

O académico sera excluido do curso, com perda de vinculo com a UFMS,
quando:

o deixar de realizar a rematricula;

O necessitar, para a integralizacdo curricular, de tempo que, somado
com o decorrido desde que iniciou 0 curso, na instituicdo de
origem e/ou na UFMS, seja maior que o maximo estabelecido
para o curso desta Universidade;

O receber sangdo disciplinar;

o houver solicitagdo propria ou de procurador para o desligamento
do curso;

o for portador de doenca mental, mediante apresentacdo de laudo
meédico de junta especializada, que o considere definitivamente
incapaz, ou se trate de incapacidade temporaria, resultando em
afastamento por até dois anos, consecutivos ou nao.

PESQUISA

A pesquisa é uma Investigacdo cientifica que provoca novas descobertas
e produz novas tecnologias. Um dos objetivos da Universidade é o
desenvolvimento da pesquisa, com vistas ao desenvolvimento sécio-
econdmico da regido e do pais.

PLANO DE ENSINO

O Plano de Ensino tem por finalidade fornecer orientacéo didatico-
pedagdgica, incluindo os métodos e técnicas de ensino para possibilitar o
acompanhamento, desenvolvimento e aproveitamento do contelddo a ser
ministrado em uma disciplina.

O Plano de Ensino de cada disciplina deve conter: identificagcdo:
informacdes relativas ao nome da disciplina, 6rgdo de lotagcéo, curso, ano
letivo, semestre, carga horaria, home do professor; objetivos; ementa;
programa; procedimentos de ensino: identificacdo das técnicas a serem
utilizadas no desenvolvimento do conteldo programético; recursos;
avaliacdo: identificacdo da sistematica de avaliacdo, do aproveitamento do
desempenho académico e frequéncia, com a previsdo dos trabalhos
académicos e provas, datas, modalidades, pesos e férmula de calculo
para apuracdo da Média de Aproveitamento (MA) e Média Final (MF);
bibliografia; assinatura do professor responsavel por ministrar a disciplina;
identificacdo do documento de apreciacdo dos elementos pertinentes ao
Departamento e assinatura do Presidente do Conselho de Departamento;
identificacdo do documento de aprovacédo do Plano de Ensino e assinatura
do Presidente do Colegiado de Curso.

O Plano de Ensino deve ser, obrigatoriamente, apresentado no primeiro
dia de aula e sua cépia disponibilizada para acesso dos académicos
matriculados na disciplina.

PLANO DE ESTUDO

Quando da implantacdo de novas estruturas curriculares, compete ao
Colegiado de Curso, observada a Tabela de Equivaléncias, elaborar o
Plano de Estudo de cada académico visando ao cumprimento das
disciplinas/matérias, das cargas horarias minimas parciais e da carga



horaria fixada no novo curriculo pleno, para efeito de integralizagédo
curricular.

O académico ficara dispensado de cumprir as disciplinas novas que
estejam alocadas em semestres anteriores aqueles em que estiver
enquadrado.

A carga horéria de disciplinas cursadas e que nédo tiverem equivaléncia na
tabela constante da nova estrutura curricular, serd computada como
sendo de disciplinas complementares optativas. Quando houver
divergéncia, por causa das equivaléncias, ou deixar de atender a carga
horaria fixada pelo Curriculo Pleno, far-se-a a complementagéo
necessaria.

Os Histéricos Escolares serdo emitidos de acordo com os estudos
realizados.

As situacdes pertinentes, ndo resolvidas, deverdo ser encaminhadas a
PREG para parecer e providéncias.

O Plano de Estudos devera ser apreciado, com o ciente do académico,
pelo Colegiado de Curso, e aprovado pelo Conselho da Unidade Setorial.
O académico deve ficar com cépia para o seu fiel cumprimento.

POS-GRADUAGCAO

Ap6s a conclusdo do curso de graduacéo, o profissional com interesse em
especializacao e/ou aprofundamento de estudos, pode realizar cursos em
nivel de p6s-graduacéo.

Existem dois tipos de pés-graduacéo:

O lato-sensu: podem ser cursos de especializagcdo com carga
horaria minima de 360 horas;

O stricto-sensu: podem ser programas de mestrado, com duragéo
minima de um ano, ou de doutorado, com dura¢do minima de dois
anos.

Nos dois casos, 0 aluno deve cursar um determinado numero de
disciplinas e é submetido a exames. Do aluno de mestrado exige-se um
trabalho final, a dissertacéo; do aluno de doutorado requer-se a defesa de
tese.
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PRATICA DE ENSINO

A pratica de ensino € um conjunto de atividades de vinculacdo entre
formacdo tedrica e inicio da vivéncia profissional no magistério e em
atividades correlatas, sob a supervisdo definida em regulamento
especifico da disciplina ofertada em um curso de licenciatura.

PROGRAMA

O programa € uma distribuicdo do conteldo programético, elaborado a
partir da ementa preestabelecida, em unidades e sub-unidades e suas
respectivas cargas horarias.

PROGRAMA ESPECIAL DE TREINAMENTO (PET)

O PET é um programa académico direcionado para os académicos dos
cursos de graduacdo selecionados pelas IES. O programa foi criado e
implantado, em 1979, gerenciado pelo MEC. Os grupos do PET recebem
uma orientagdo tutorial que objetiva envolver-lhes num processo de
formag&o integral, propiciando-lhes uma compreensdo abrangente e
aprofundada de sua area de estudos, estimulando a fixacdo de valores
que reforcem a cidadania, a consciéncia social e a melhoria do curso.

O acompanhamento e a avaliagdo dos grupos na UFMS séo feitos por um
Comité Local formado por tutores, representantes dos bolsistas e um
integrante da PREG, enquanto que, em nivel nacional, por uma Comissao
designada pela SESuU/MEC.

PROJETO PEDAGOGICO

Conjunto de principios pedagdgicos orientadores de um curso nas suas
concepcdes didatica e estrutural.

RECONHECIMENTO DE CURSOS

Refere-se aqueles que tiverem cumprido as exigéncias do CNE. A
renovacdo do reconhecimento de curso depende, também, do
atendimento as exigéncias do CNE ou dos resultados obtidos junto ao
Exame Nacional- ENADE. O diploma é oficial e amparado por todos os
dispositivos legais.

Os cursos estéo sujeitos a renovacao do seu reconhecimento.
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REGULAMENTO DISCIPLINAR

Presume-se que cada componente do corpo discente tenha maturidade
intelectual e padrées de comportamento compativeis com o ambiente
universitario, em geral, e, particularmente, com a UFMS. O académico
deve tomar conhecimento do Regulamento Disciplinar do Corpo
Discente da UFMS, que é apresentado neste Manual.

REIVINDICACAO

Ao académico assiste o direito de reivindicar, respeitadas as normas e
leis.

Antes de reivindicar, o académico deve estar convencido da sua
necessidade de reivindicacdo e de sua adequacdo as leis e normas
vigentes, especialmente quanto ao prazo para ingresso do pleito e do
recurso.

Em seguida, deve se informar, com seguranca, a quem deve dirigir sua
reivindicacdo, dentro da hierarquia universitaria.

REIVINDICACAO EM GRAU DE RECURSO

O académico que tiver alguma reivindicacdo negada tem direito a
ingressar com pedido de recurso.

O académico, ao interpor um recurso, deve anexar toda a documentagéo
comprobatéria e observar as varias instancias existentes na Universidade.
Da decisdo de um 6rgdo executivo pode caber recurso ao 6rgdo colegiado
correspondente. Da decisdo de um colegiado pode caber recurso ao
colegiado imediatamente superior.

Para facilitar o entendimento desses principios observe-se a seguinte
sequéncia de fluxo de recursos em assuntos académicos:

O do Coordenador de Curso cabe recurso ao Colegiado de Curso;

o do Colegiado de Curso cabe recurso ao Conselho da Unidade
Setorial;

o do Conselho da Unidade Setorial cabe recurso ao COEG;

O do COEG cabe recurso ao COUN.

Em outras situacBes, deve ser observada a seguinte sequéncia de fluxo
de recursos:

o da Chefia de Departamento cabe recurso ao Conselho de
Departamento;

o do Conselho de Departamento cabe recurso ao Conselho da
Unidade Setorial;

o da Direcdo da Unidade Setorial cabe recurso ao Conselho da
Unidade Setorial;

o do Conselho da Unidade Setorial cabe recurso ao COEG;

o do COEG cabe recurso ao COUN,;

o do Reitor cabe recurso ao COEG, CD ou COUN.

Assim, o académico ndo pode recorrer ao COEG, sem antes recorrer ao
Colegiado de Curso, Conselho da Unidade Setorial, e assim por diante.

SEQUENCIA CURRICULAR

A sequéncia curricular de cada curso de graduacdo é aprovada pelo
COEG, observado o ordenamento das disciplinas por semestre,
distribuidas em horas aula, conforme indicacdo do Colegiado de Curso e
parecer do Conselho da Unidade Setorial.

TRABALHO DE GRADUACAO

Trabalho de graduacéo é um conjunto de atividades de vinculacéo entre
formacgédo teodrica e inicio da vivéncia profissional, em que o estudante
desenvolve um trabalho final que demonstre dominio do objeto de estudo
(sob a forma de monografia, projeto, analise de casos, performance,
producdo artistica, desenvolvimento de instrumentos, equipamentos,
protétipos, entre outras, de acordo com a natureza da area e os fins do
curso) e capacidade de expressar-se lucidamente sobre ele, sob
supervisédo definida em regulamento especifico da disciplina oferecida em
um curso de graduacéo.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula é permitido se solicitado no ato da
rematricula.

O trancamento € concedido pelo prazo de dois anos, consecutivos ou hao.



Nao é permitido o trancamento de matricula no primeiro ano de ingresso
do aluno na Universidade, exceto em casos de doenca grave, em que ha
impossibilidade de contemplar-se o académico com regime excepcional,
regulamentado pelo Decreto-lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969.

O académico que nao efetuar a rematricula no semestre subsequente ao
término do trancamento sera considerando desistente, com a perda do
vinculo com a UFMS.

ANTES DE VOCE REQUERER O SEU TRANCAMENTO, PROCURE O
COORDENADOR E EXPONHA O SEU PROBLEMA.

TRANSFERENCIA
A transferéncia pode ocorrer em trés situacoes:

o transferéncia da UFMS para outras IES;
o transferéncia de outras IES para a UFMS;
o transferéncias compulsérias (ex-officio).

Transferéncia da UFMS para outras IES

O académico regularmente matriculado pode requerer transferéncia para
outra Instituicdo de Ensino Superior (IES), apresentando, para tanto, a
declaracdo de vaga fornecida pela IES para a qual deseja transferir-se.

Transferéncia de outras IES para a UFMS

A UFMS aceita ingresso de aluno por transferéncia de outras IES, desde
que haja vaga em edital expedido pela PREG, tenha concluida o primeiro
ano do curso na IES de origem e que tenha sido aprovado em prova
escrita prevista no processo seletivo.

O processo do candidato aprovado/classificado no processo seletivo é
encaminhado para a andlise do Coordenador de Curso do curso
pretendido com vistas a analise de curriculo para a elaboracdo do plano
de estudo do requerente. O plano de estudo, aprovado pelo Colegiado de
Curso, servird de subsidio para a expedicdo do Atestado de Vaga pelo
Diretor da Unidade Setorial, a ser encaminhado para a IES anterior e esta
remetera para a UFMS, via postal e por AR, a Guia de Transferéncia do
requerente.
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Quando no processo seletivo ndo houver previsdo de prova escrita o
candidato ficard sujeito a analise de curriculo, conforme a orientagédo
anterior.

O ingresso por transferéncia s6 pode ocorrer para 0 mesmo curso de
origem, ficando sujeito a adaptacao curricular.

N&o serd aceita transferéncia, salvo nos casos amparados por legislacdo
especifica, em que apés andlise curricular e elaboracdo do plano de
estudos, o candidato for enquadrado no Ultimo semestre do curso, ou
necessitar, para a integralizacdo curricular, de tempo que, somado com o
decorrido desde que iniciou o curso na instituicdo de origem, seja maior
que o maximo estabelecido para o curso pretendido.

Transferéncias compulsérias (ex-officio)

A UFMS aceita matricula de académicos de outras IES, amparados por lei
especial com direito de transferéncia compulséria, em qualquer época do
ano e independente de vaga, desde que seja para 0 mesmo curso de
origem e mediante a apresentacdo dos comprovantes: da transferéncia
funcional (remocé&o ex officio), dos documentos pessoais e documentos
académicos. A ndo apresentacdo dos documentos solicitados podera
motivar o indeferimento do pedido.

Os pedidos de transferéncia compulséria sdo encaminhados a PREG,
para a Divisao de Legislagdo e Normas/CDA/PREG, proceder a analise da
documentacdo apresentada, a comprovacgdo da transferéncia compulsoria
sob o ponto de vista legal e da situagdo da vida académica do requerente
na(s) IES anterior(es). Deferido o pedido pelo Pré-reitor de Ensino de
Graduacdo, o processo € encaminhado para a analise do Coordenador de
Curso do curso pretendido com vistas a andlise de curriculo para a
elaboracdo do plano de estudo do requerente. O plano de estudo,
aprovado pelo Colegiado de Curso, servira de subsidio para a expedicao
do Atestado de Vaga pelo Diretor da Unidade Setorial, a ser encaminhado
para a IES anterior e esta remeterd para a UFMS, via postal e por AR, a
Guia de Transferéncia do requerente.
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TURMA ADICIONAL

Turma adicional é cada nova turma de alunos de determinada disciplina,
formada para atender as situacfes especiais.

UNIDADE SETORIAL

A Unidade Setorial € um espaco fisico onde funciona uma Unidade de
uma Instituicho de Ensino Superior (IES). Na UFMS, as Unidades
Setoriais localizadas fora de Campo Grande sdo designadas campus e
que tém status similar aos centros e faculdades, sediados na Capital.

VERIFICACAO DE APRENDIZAGEM

A verificagdo do rendimento académico compreende a frequéncia e o
aproveitamento por meio da Média Final (MF), calculada pelas notas de
provas e trabalhos.

O aproveitamento nos estudos é verificado, em cada disciplina, pelo
desempenho do aluno, em relacdo aos objetivos propostos no Plano de
Ensino.

A avaliacdo do rendimento académico € feita por disciplina, durante o
semestre letivo, e abrange o aproveitamento e a frequéncia obtidos pelo
aluno nos trabalhos académicos: provas escritas, provas praticas, provas
orais, trabalhos praticos, estdgios, seminarios, debates, pesquisa,
excursbes e outros exigidos pelo docente responsavel pela disciplina,
conforme programacéo prevista no Plano de Ensino aprovado. O nimero
de trabalhos académicos deve ser o mesmo para todos os alunos
matriculados na disciplina.

Em cada disciplina a programacdo deve prever, no minimo: duas
avaliacbes e uma avaliacdo optativa.

As notas parciais e a Média Final devem ser registradas no Diario de
Classe.

Para cada disciplina cursada, o professor deve consignar ao aluno graus
numeéricos de 0,0 (zero virgula zero) a 10,0 (dez virgula zero), computados
com aproximacgdo até décimo, desprezadas as fracBes inferiores a 0,05
(zero virgula zero cinco) e arredondadas, para 0,1 (zero virgula um), as

fracOes iguais ou superiores a 0,05 (zero virgula zero cinco), que
compdem a Média Final (MF) do académico.

Para ser aprovado na disciplina o aluno deve obter frequéncia igual ou
superior a 75,0% e Média Final (MF) igual ou superior a 5,0 (cinco virgula
zero), a ser consignada em seu Histérico Escolar.

Ao académico que deixar de fazer os trabalhos académicos ou deixar de
comparecer & provas e trabalhos e exames parciais e final, sera atribuida
a nota 0,0 (zero virgula zero) a cada evento.

O numero, a forma, as alternativas e as modalidades de trabalhos
académicos serdo fixados pelo professor em seu Plano de Ensino,
aprovado pelo Colegiado de Curso e divulgado aos alunos no inicio de
cada periodo letivo.

O professor deve divulgar as notas das provas e trabalhos académicos:
até dez dias uteis apoés sua realizacao.

Compete ao Coordenador de Curso acompanhar o cumprimento dos
prazos.

O prazo maximo para encaminhamento das notas para a respectiva
Secretaria Académica é o fixado pelo Calendario Académico.

VERIFICACAO DE APRENDIZAGEM - REVISAO DAS AVALIACOES

O aluno tem direito a revisdo de suas avalia¢des dirigindo-se ao professor,
em primeira instancia, no prazo méaximo de cinco dias Uteis apos a
divulgacdo do resultado. Ao tomar conhecimento do resultado, o aluno
deve apor o "ciente" no documento de resposta.

Em grau de recurso, o aluno deve ingressar, no Protocolo Central ou
Setorial, com requerimento expondo e fundamentando as raz6es do pleito,
no prazo de cinco dias Uteis do ciente, dirigido ao Colegiado de Curso,
que constituira uma comissao composta por docentes, para andlise e
julgamento, ouvindo-se o professor. O resultado dos trabalhos da
comissdo sera objeto de Relatério a ser anexado a Resolucdo do 6rgéo
colegiado.

A instancia final dos recursos de avaliacéo € o Colegiado de Curso.



