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RESOLUCAO Ne 573-CAS/FACH/UFMS, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2022.

A O CONSELHO DE FACULDADE DA FACULDADE DE
CIENCIAS HUMANAS da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

Aprovar o Regulamento do Laboratério Informatizado de Ensino
em Filosofia - Curso de Filosofia - Licenciatura (Fach/UFMS), conforme
Anexo | desta resolucao.
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ANEXO |

Regulamento do Laboratorio Informatizado de Ensino em Filosofia -
Curso de Filosofia — Licenciatura (FACH/UFMS)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar a utilizacdo do
Laboratorio Informatizado de Ensino em Filosofia (LENFILO) da Faculdade de Ciéncias
Humanas da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (FACH/UFMS).

Paragrafo unico. O LENFILO é administrativamente subordinado ao Curso de Filosofia
— Licenciatura da FACH/UFMS e tem por objetivo previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC) constituir-se como um espaco para fundamentar o desenvolvimento das
praticas de ensino, relacionando elementos histéricos que estruturam o ensino de filosofia
e as tecnologias digitais na formacdo humana, bem como as disciplinas de préticas, cujo
intuito é o de colaborar para a ampliacdo do repertério tedrico e pratico dos profissionais
em formacao.

Art. 2° - Para os fins previstos neste Regulamento entende-se por:

| — Responsavel pelo Laboratorio: servidor docente do quadro do Curso de Filosofia —
Licenciatura que, durante a utilizacdo do Laboratério, tem por atribui¢ées organizar e
supervisionar as atividades ali desenvolvidas;

Il — Usuério do Laboratorio: servidor docente, servidor técnico-administrativo, aluno de
graduacdo ou pds-graduacdo da FACH ou de outras Unidades Setoriais da UFMS, ou
pesquisador de outra instituicdo, que estiver utilizando o Laboratorio para os fins
previstos neste Regulamento e desde que devidamente autorizado pela Coordenagéo do
Curso de Filosofia - Licenciatura;

Il — Visitante do Laboratorio: toda pessoa que ndo tenha vinculo ou ndo desenvolva
nenhum projeto em parceria com a UFMS e que esteja nas dependéncias do Laboratdrio
acompanhado de Responsavel (1) ou Usuario (I1). Ou, em condigdo extraordinaria, que
esteja expressamente autorizada pela Coordenacao do Curso de Filosofia — Licenciatura.

81°. A responsabilidade administrativa do Laboratério serd desempenhada pela
Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura com o auxilio da Coordenagéo
Administrativa (COAD) da FACH.

§2°. A responsabilidade técnica do Laboratério poderad ser exercida por um servidor
técnico-administrativo do Laboratorio ou, na auséncia deste, por um estagiario e/ou outro
servidor designado pela Dire¢do da FACH.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA FISICA




Art. 3° - O LENFILO estd localizado no Bloco 13 da FACH/UFMS, na Cidade
Universitéaria - Campo Grande. Atualmente a estrutura fisica do Laboratorio contempla
uma sala com duas mesas de reunides e cadeiras, dois ares-condicionados, mesa e cadeira
para professor, projetor multimidia e 21 microcomputadores em baias individuais.

Paragrafo unico. O LENFILO é um espaco destinado a oferecer suporte e apoio para o
processo de formagdo dos alunos do Curso de Filosofia — Licenciatura, tanto no que se
refere a sua formacao teorica e pratica (em especial, para o uso das disciplinas de Prética
de Ensino, Leitura e Pesquisa em Filosofia — PELPEF e de Estagio Obrigatdrio em Ensino
de Filosofia), quanto para a¢des vinculadas a projetos de ensino, pesquisa e extensao em
filosofia, aos grupos de estudos dos professores do Curso de Filosofia — Licenciatura, ao
Programa de Residéncia Pedagdgica (PRP), ao Programa Institucional de Bolsas de
Iniciacdo a Docéncia (PIBID), ao Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo
Cientifica (PIBIC), ao Programa Institucional de Bolsas de Monitoria na UFMS e aos
projetos de ensino, pesquisa e extensdo vinculados ao Mestrado Profissional em Filosofia
(PROF-FILO). O espaco também pode servir para atividades de ensino, pesquisa e
extensao nos diversos campos das Ciéncias Humanas, desde que devidamente autorizadas
pela Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura.

Art. 4° - A manutencdo, atualizacdo, descarte, reposicdo e aquisicdo dos materiais,
equipamentos e acessorios do LENFILO sera realizada de acordo com o levantamento
das demandas e necessidades dos discentes e docentes do Curso de Filosofia —
Licenciatura, direcionando-as a Direcdo da FACH, para garantir a eficiéncia de seu
funcionamento e assegurando-o como espac¢o de qualidade a formacdo de professores,
profissionais e pesquisadores de filosofia.

CAPITULO IlI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - O LENFILO sera administrado pela Coordenacdo do Curso de Filosofia —
Licenciatura, com o auxilio da COAD da FACH, e, se possivel, por um servidor-técnico
administrativo e/ou estagiario do Laboratorio designado pela Direcdo da FACH.

81°. S&o deveres do responsavel administrativo do Laboratorio:
| — Assegurar que este Regulamento seja cumprido;

Il — Coordenar a utilizacdo do Laboratorio;

I11 — Zelar pelos bens patrimoniais pertencentes ao Laboratdrio;

IV — Autorizar e agendar 0 acesso e/ou a permanéncia de responsaveis, usuarios e
visitantes no Laboratorio;

V — Autorizar e agendar o uso do Laboratério para outras atividades (aulas tedricas,
reunides, eventos, cursos, visitacoes e tarefas de inspecdo e manutencgdo técnica);

VI — Informar a Direcdo da FACH sobre situacdes de perdas ou danos patrimoniais, para
que seja solicitada a apuracédo dos fatos;




VII — Autorizar e gerenciar a utilizagdo de cdpias de chaves de acesso ao Laboratorio;

VIII - Solicitar manutencéo, atualizacdo, descarte, reposicdo e aquisicdo dos materiais,
equipamentos e acessorios do Laboratdrio, sempre que necessario, junto &8 COAD e/ou
Direcdo da FACH.

§2°. S&o deveres do responsavel técnico do Laboratorio:
| — Cumprir e fazer cumprir as normas deste Regulamento;

Il — Informar a Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura sobre o uso indevido
do Laboratdrio;

I11 — Registrar e conferir 0s bens patrimoniais pertencentes ao Laboratorio;
IV — Zelar pela organizacdo e limpeza do Laboratorio;

V — Comunicar a Coordenacao do Curso de Filosofia - Licenciatura e/ou a Direcdo da
FACH sobre problemas associados ao patrimonio, bem como sobre a necessidade de
manutencdo, atualizacdo, descarte, reposicdo e aquisicdo dos materiais, equipamentos e
acessorios do Laboratorio;

VI — Recepcionar os responsaveis pela manutencdo, atualizacdo, descarte, reposicédo e
aquisicdo dos materiais, equipamentos e acessorios do Laboratorio;

VIl — Dar suporte técnico as atividades de ensino, pesquisa e extensdo do Laboratorio,
quando solicitado;

VIl - Assegurar que todas as atividades desenvolvidas no Laboratorio estejam
devidamente autorizadas pela Coordenacao do Curso de Filosofia — Licenciatura.

83°. S&o deveres do responsavel e do usuario do Laboratorio:
| — Cumprir e fazer cumprir as normas deste Regulamento;

Il — Verificar e solicitar a reserva do Laboratorio com antecedéncia junto a Coordenacao
do Curso de Filosofia — Licenciatura;

I11 — Zelar pela organizacao e limpeza do Laboratorio durante a sua utilizagéo;

IV — Responsabilizar-se pelos demais usuarios e/ou visitantes sob sua supervisdo durante
a utilizacdo do Laboratorio;

V — Informar & Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura sobre situacdes de
perdas ou danos patrimoniais, constatadas durante a utilizacdo do Laboratorio;

VI — Verificar e realizar o desligamento dos equipamentos de ar condicionado, dos
microcomputadores, do projetor multimidia e das luzes, bem como o fechamento das
janelas e da porta do Laboratério, ao final das atividades.

84°. Sdo deveres do visitante do Laboratorio:
| — Cumprir as normas deste Regulamento;

Il — Usar os materiais, equipamentos e acessorios de forma correta e responsavel,
prezando pelo bom funcionamento dos mesmos;




I11 — Zelar pela organizacédo e limpeza do Laboratorio durante a sua utilizacao;

IV — Seguir as orientagdes do servidor-docente e/ou do servidor técnico-administrativo
e/ou do estagiario do Laboratério;

V — Informar imediatamente a Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura, ao
supervisor ou ao usuario que estiver utilizando o Laboratdrio, quando da deteccéo de
anormalidades e/ou irregularidades no mesmo;

VI — Aos visitantes com chave, verificar e realizar o desligamento dos equipamentos de
ar condicionado, dos microcomputadores, do projetor multimidia e das luzes, bem como
o fechamento das janelas e da porta do Laboratdrio, ao final das atividades.

CAPITULO IV
DAS NORMAS PARA ACESSO E UTILIZAC;AO
Art. 6° - O acesso ao LENFILO, bem como a sua utilizagdo, sera permitido apenas para:
| — Servidores docentes do Curso de Filosofia — Licenciatura;

Il — Discentes regularmente matriculados no Curso de Filosofia — Licenciatura e no
PROF-FILO, sob a supervisdo de um servidor docente do Curso de Filosofia —
Licenciatura;

I11 — Docentes e discentes de outros cursos de graduacdo ou pds-graduacdo da UFMS,
desde que devidamente autorizados pela Coordenacdo do Curso de Filosofia —
Licenciatura;

IV — Demais usuarios e/ou visitantes com autorizacao expressa da Coordenacdo do Curso
de Filosofia — Licenciatura.

Art. 7° - Para garantir a preservacdo dos materiais, equipamentos e acessorios do
LENFILO, bem como um ambiente propicio ao desenvolvimento de suas atividades, ndo
sera permitido:

| — Fumar, beber e/ou comer nas dependéncias do Laboratorio;
Il — Escrever nas mesas, cadeiras, armarios e demais mobiliarios do Laboratorio;

I11 — Fixar e expor materiais nas paredes, janelas e/ou porta do Laboratério (interna e/ou
externamente) sem a devida autorizacdo da Coordenacdo do Curso de Filosofia —
Licenciatura;

IV — Utilizar as instalacfes, os materiais, equipamentos e acessorios do Laboratorio de
forma incorreta.

Art. 8° - Em todos 0s casos seguintes serd vedado o acesso e a utilizacdo do LENFILO:

| — Para reservas e utilizacdo como sala de aula, sem a autoriza¢do da Coordenacdo do
Curso de Filosofia — Licenciatura;




Il — Para outros fins que ndo sejam o de pesquisa, ensino e/ou extensdo em filosofia, sem
a autorizacdo da Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura;

Il — Para armazenar quaisquer materiais, equipamentos e/ou acessorios que ndo sejam
para os fins especificos de utilizagdo do Laboratdrio;

IV — Para retirar qualquer tipo de material, equipamento e/ou acessdrio pertencente ao
Laboratério, sem a prévia autorizagdo da Coordenacdo do Curso de Filosofia -
Licenciatura;

V — Para utilizar os microcomputadores do Laboratdrio para outros fins que ndo sejam os
de pesquisa, ensino e extensdao em filosofia, exceto para aqueles autorizados pela
Coordenacéo do Curso de Filosofia — Licenciatura;

VI — Para providenciar qualquer tipo de reserva — ainda que pelo sistema de reservas da
UFMS — sem a autorizagdo da Coordenacgdo do Curso de Filosofia — Licenciatura.

Art. 9° - Usuérios e visitantes deverdo solicitar autorizacdo formal para a utilizacdo do
LENFILO junto a Coordenagéo do Curso de Filosofia — Licenciatura, atraves de Ficha de
Solicitagdo (Anexo ).

Paragrafo unico. Assegura-se a Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura o
direito de recusar agendamentos de usuérios e visitantes para o Laboratorio, sem qualquer
tipo de solicitacdo e justificativa.

Art. 10° - Usuarios e visitantes que ndao souberem operar determinado equipamento
deverdo solicitar auxilio ao responsavel pelo LENFILO antes de utiliza-lo.

Art. 11° - A limpeza da sala e dos equipamentos do LENFILO é de responsabilidade de
servidor efetivo ou terceirizado designado pela Direcdo da FACH para o Bloco 13.

CAPITULO V
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 12° - O horério para a utilizagdo do LENFILO ¢ das 7h as 12h e das 13h as 22h
40min, de segundas as sextas-feiras, e das 7h as 12h, aos sabados.

81°. Para os responsaveis, a utilizacdo do Laboratorio, ainda que no horario de
funcionamento, sé € permitida mediante agendamento e confirmacdo pela Coordenacédo
do Curso de Filosofia — Licenciatura;

§2°. Para 0s demais usuarios e visitantes, a utilizagdo do Laboratorio, ainda que no horario
de funcionamento, s6 € permitida com a supervisao de um responsavel ou com a
solicitacdo justificada e autorizada pela Coordenacdo do Curso de Filosofia —
Licenciatura.

Art. 13° - O LENFILO podera ser utilizado fora do horario de funcionamento mediante
agendamento prévio e com autorizacdo expressa da Coordenacdo do Curso de Filosofia -
Licenciatura.




Art. 14° - Cabe a Coordenacédo do Curso de Filosofia — Licenciatura divulgar, a cada inicio
de semestre letivo, a tabela de agendamentos de horarios para a utilizacdo do LENFILO.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS, ACESSORIOS E EQUIPAMENTOS

Art. 15° - N&o é permitido o empréstimo de qualquer material, acessorio e/ou
equipamento do LENFILO, sem a autorizagdo formal da Coordenagdo do Curso de
Filosofia - Licenciatura.

Art. 16° - Para 0 maior controle dos bens patrimoniais, toda e qualquer movimentagéo de
materiais pertencentes ao LENFILO, ainda que para manutencdo devida, deverad ser
comunicada a Coordenacdo do Curso de Filosofia — Licenciatura e/ou a COAD da FACH.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso
de Filosofia — Licenciatura.

Art. 18° - A nenhum servidor, estagiario, responsavel, usuario e/ou visitante ¢ facultado
o direito de alegar desconhecimento das normas aqui dispostas.




ANEXO |
FICHA DE SOLICITACAO (PARA USUARIOS E VISITANTES)

Tipo de atividade: Ensino

Nome:

Data:

Curso/Unidade:

Disciplina:

Tempo de utilizagdo:

Horario e dia da semana:
Equipamentos necessarios:

Quantidade de usuarios e/ou visitantes:
Obs.: Assinar e anexar Plano de Ensino.

Tipo de Atividade: Pesquisa

Nome:

Data:

Curso/Unidade:

Titulo do projeto:

Linha de pesquisa:

Tempo de utilizacao:

Horario e dia da semana:
Equipamentos necessarios:
Quantidade de usuarios e/ou visitantes:
Obs.: Assinar e anexar Projeto de Pesquisa.

Tipo de Atividades: Extensao

Nome:

Data:

Curso/Unidade:

Titulo do projeto/acéo:

Tempo de utilizacao:

Horario e dia da semana:

Equipamentos necessarios:

Quantidade de usuarios e/ou visitantes:
Obs.: Assinar e anexar Projeto de Extenséo.




